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HORLOGERIE JOAILLERIE 

 

ASSISTANT RECEPTION DES PRODUITS FINIS (H/F) 
 

MISSIONS 

 
Au sein de la direction des Achats et Développement Joaillerie, vous participez à l'ensemble 

du processus de développement, de fabrication et de réception des collections Joaillerie. 

 

Attributions principales :  

- Vous serez en charge de la préparation des dossiers pour les produits à réceptionner 

- Vous vous assurerez de la bonne réception des produits de développement (comptage, …) 

- Vous participerez à la création des nomenclatures et à la mise à jour des nomenclatures 

produits dans le logiciel informatique 

- Vous élaborerez des books, suivrez les actualisations des dessins en cours de 

développement 

- Vous gérerez les flux de pièces en interne et en externe ainsi que les confiés inter services 

- Vous participerez aux expéditions de marchandises à destinations fournisseurs (nationales 

et internationales) 

- Enfin, vous serez un support quotidien à la vie de l'équipe. 

 

 

PROFIL 

 
Etudiant(e) en formation supérieure, vous vous intéressez de près à l'univers de la Haute 

Joaillerie, un diplôme en gemmologie (type GIA) est un plus. 

 

Vous êtes reconnu(e) pour votre implication, votre autonomie dans travail, votre rigueur  

ainsi que pour votre discrétion 

 

Vous maîtrisez parfaitement le Pack Office. La pratique de l'anglais serait un plus. 

 

 

 

DUREE ET LIEU 

 

 

6 à 12 mois à partir de juillet 2013 
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