
Stage :  assistant régie 

horaires : du mardi au samedi de 11h à 19h

dates début de stage : mars 2016

durée du stage à plein temps : 5 mois 

convention de stage obligatoire

indemnités ; 554,40e/mois

le stagiaire aura pour missions :

Organisation des transports :

– conditionnement des œuvres

– Réceptionner et assurer l’enlèvement des œuvres (déchargement / chargement, vérification, tri) 

– Gérer et négocier les devis des différents intervenants extérieurs    

– Formalités douanières

Accrochage : 

– Montage et démontage des expositions et des foires

– Organisation et réalisation des  montages et démontages des stands de foires

– Accrochage des expositions, présentation d'oeuvres à la galerie , chez les clients ou autres

– Suivi du SAV aux collectionneurs

– Relation avec les encadreurs ( devis, reception ...)

Gestion du stock

– Organiser et superviser le rangement des réserves et le stockage des œuvres

– Réaliser et tenir à jour les inventaires ( condition report)

– Gestion de la base de données oeuvres

– Prise de vues, shooting des œuvres

– Intendance des locaux et entretien du matériel



Profil :

Expérience  dans le montage d’expositions d’art 
Manutentions d’objets fragiles et intérêt pour l’art
Connaissance de la peinture, de la manipulation outils, construction bois..
Dynamisme, polyvalence, sérieux
Discrétion 
Sens de l’organisation
Capacité d’anticipation et autonomie
Travail en équipe
Disponibilité et mobilité
Condition physique requise
Maîtrise de l’anglais
Permis B

Nous recherchons une personne dynamique, motivée, organisée avec un sens pratique et étant sensible à l’art
contemporain et polyvalent.
Dans la perspective d'une éventuellement embauche, nous souhaitons quelqu’un qui puisse devenir 
rapidement responsable de la régie et pleinement autonome, s’adaptant facilement aux situations et aux 
projets.

Candidatures à envoyer uniquement par email à sophie@magda-gallery.com


