Stage propose

Structure organisatrice :
Département des Yvelines

Structure d’accueil :
Musée Maurice Denis

Lieu :
Saint-Germain-en-Laye

Descriptif du stage et de la
mission :

Les missions en bref ...

En tant que stagiaire assistant
du chef de projet pour le centre
de documentation , votre
guotidien sera rythmé par les
missions suivantes:

1. Réaliser un audit de situation /
Bilan de I'existant (forces et
faiblesses)

— Ildentifier et comprendre les
besoins

— Analyser les pratiques
informationnelles et numériques
du personnel et des publics

— Repérer et contacter les
centres de documentation et de
bibliothéque sur des
thématiques connexes

— Evaluer les enjeux et les
risques ; adapter les objectifs
aux moyens du musée
(humains, locaux et financiers)

2. Elaborer des scénarii et faire
des préconisations (politique
documentaire) :

— Définir un nouveau périmeétre
: acquisition, désherbage

— Etablir un plan de classement
documentaire

— Proposer une stratégie
chiffrée de résorption de
documents non classés et de
numeérisation

— Choisir les prestataires, les
technologies et les outils
adaptés



INFORMATIONS
COMPLEMENTAIRES :

Stage d'une durée de 3a 4
mois (juin a septembre 2022)
Poste basé a Saint-Germain-
en-Laye

Recrutement souhaité au
01/06/2022

Durée :
3 a4 mois

Période :
Juin a Septembre

Indemnités

Niveau d’étude :
Master 2 documentation et
humanités numériques

Niveau de langue

Expérience / références :
SAVOIR:

Maitrise des besoins et des
pratiques informationnels
Compétences dans la gestion
de projet

Connaissance du plan de
classement, des archives et des
cadres juridigues associés

SAVOIR FAIRE ET SAVOIR
ETRE:

Autonomie

Sens des responsabilités
Savoir remonter les difficultés
éventuelles

Esprit de synthése et
d’analyse

Sens pratique et
organisationnel

Stagiaire recherché




Candidature (a fournir par le candidat)

Documents nécessaires ;

CV+ Lettre de motivation
(exemple : CV francais/anglais,
lettre de motivation, de
recommandation, photo, etc..)

Informations complémentaires

Informations sur la structure Site internet : Détail de 1’offre - Département des Yvelines

Coordonnées de la structure

Directeur de la structure

Responsable du stage,
contact :
gmontarnal@yvelines.fr
ampitois@yvelines.fr



https://recrutement.yvelines.fr/postuler/detail-de-loffre/annonce-131992209-131992221
mailto:gmontarnal@yvelines.fr
mailto:ampitois@yvelines.fr

