FICHES DE POSTE - STAGIAIRES SUR SITE
PARIS PHOTO 2018

Stages non-rémunérés
Prise en charge des repas
Convention de stage obligatoire

CV a adresser a aurelia.bourquard@reedexpo.fr pour les VIPs
CV a adresser a marie.meggle@reedexpo.fr pour les exposants
CV a adresser a agathe.moulonguet@reedexpo.fr pour la coordination

Qualités requises

Grand sens opérationnel
Réactivité, flexibilité
Diplomatie

Esprit de synthése et d'analyse
Anglais courant impératif

Au sein de 1l’équipe de Paris Photo, vous travaillerez pour la 22°" édition de
la foire qui se tient au Grand Palais en novembre prochain, participant
ainsi activement a la réalisation de cet événement d’envergure.

Dans ce cadre, nous recherchons

3 stagiaires « Assistant Relations Exposants »
du 31 octobre au 11 novembre 2018:

- assistance aux derniers préparatifs de la foire, au sein des bureaux de
Paris Photo a Puteaux

- accueil et suivi des relations exposants du montage au démontage de la
foire au Grand Palais

- accueil des artistes pendant la foire au Grand Palais

- coordination des relations exposants aupres du service VIP

- assistance auprés de tous les services de la foire en relation avec le
Commissariat Général
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4 stagiaires « Assistant relations collectionneurs et institutions »
du 5 au 11 novembre 2018 :

- Mise en place accueil VIP : préparation de 1’espace, des outils de

communication..

- Accueil VIP : création des badges, réponses aux questions / demandes,
accueil des groupes de collectionneurs, lien avec le service
conciergerie.

- Visites privées (hors les murs dans les institutions a Paris, archives
photographiques, ateliers d’artistes) : Accueil et accompagnement des
VIP

2 stagiaires « assistant coordination & programmation »
du 29 octobre au 11 novembre 2018 :

- assistance générale a la mise en place de la programmation
- accueill intervenants

- suivi des conversations

- accueil et suivi mis en place des expositions

- assistance gestion et mise en place du Prix du Livre



