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OFFRE DE STAGE  

 
1 - DESCRIPTIF GALERIE  

 
Arts Décoratifs du XXème siècle :  

 
Meubles, tableaux, dessins et objets divers. 

 
Art Contemporain :  

 
Tableaux, dessins, photos, sculptures et en particulier Ettore Greco  (Artiste présent a 
la 54 Biennale de Venise 2011 travail en cours) 

 
Sélection de nouveaux artistes en cours 
La Galerie organise des expositions temporaires, permet l'élaboration des différentes 
programmations et le suivi des relations extérieures (journalistes / prospects / collectionneurs / 
institutions). 
 
 

2 – MISSIONS PROPOSÉES 
 

Nous recherchons un/une stagiaire assistant de galerie. 
 
En galerie  
gestion quotidienne de la  galerie 
•   recherche sur origine  des objets ; designer, editeur, commandes spéciales (sur place ou 

bien a la bibliothèque du musee des Arts Décoratifs ou autres… 
•   Thématiques, mise en place des meubles et création de « corner room » dans la galerie  
•   montage, accrochage, décrochage meubles et miroirs  
•   Réalisation des cartons d’invitations, impressions, envoi, relances emails et réseaux 

sociaux  
 
- Participation au suivi administratif de la galerie  
- Accueil des clients, notamment Décorateurs et cabinets d’architectes  
- Conception et montages d'expositions  
- envoi d’une newsletter mensuelle et prises de vue hebdomadaires des nouveaux meubles et 
objets. 
- Mise a jour quotidienne du site internet   
- Rencontre avec les artistes  
- Gestion des stocks, emballage d'oeuvres...  
- Développement des Outils de communication (web, diaporama, affiche, book, dossier de 
presse...) 
- RP et Projet de communication sur la Galerie réalisation d’un book photo galerie depuis son 
ouverture 
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- Mise a jour d’une base de donnée des œuvres et objets de la galerie existante et a exploiter... 
- Réalisation éventuelles d'inventaires descriptifs et estimatifs  
- Mise en ligne sur Internet  
- Gestion des stocks  
 
Maîtrise des outils informatiques indispensable  (internet, Word, Excel, …Photoshop et 
Illustrator ou Indesign serait un plus apprécié )  
Anglais écrit, lu et parlé niveau scolaire 
 
Pour ce stage , Nous recherchons un/une assistant de galerie : 
 
Nous recherchons pour la période de  d’avril a juillet a mi temps, matin ou apres midi et au 
plus 4 jours par semaine puis pour la periode septembre 2016 a decembre 2016. 
Il s'agira d'un stage conventionné, rémunéré, pour une durée minimale de 3 mois.  
Le stage sept-decembre 2016 peut demarrer debut juillet 2016 puis fermeture en aout. 

 
Indemnité conventionnelle de stage selon les montants legaux.  

 
Le/la stagiaire devra être présent au minimum 2 jours par semaine aux horaires d'ouverture de 
la galerie, soit du lundi au vendredi, de 10h30 à 18h30 Horaires a définir pour le déjeuner  
Flexibilité de la presence 2,3,4 jours par semaine selon les periodes et  matin ou/ et  apres 
midi est tout a fait envisageable compte tenu de votre situation d étudiant. 
Lieu : Paris 9eme  
Déplacement prévu en accompagnement sur certains déballages professionnels selon les 
souhaits de l etudiant. 
 
 
Profil / Compétences: Formation souhaitée : management culturel/communication/arts 
 
- Connaissances en histoire de l’art et solide culture générale en particulier des artistes 
modernes et contemporains. 
- Qualités d’organisation, d’ouverture d’esprit, d’adaptabilité, de réactivité et de rigueur 
- Maîtrise des outils informatiques : Office, Internet, Photoshop, illustrator File maker Pro 
- Maîtrise de l’anglais souhaité 


