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STAGE HIVER 2019/20 
 
Lieu du stage : Centre de documentation - service Bibliothèque 
et ressources documentaires - du MAD  
107 rue de Rivoli  
75001 Paris 
 
Dates du stage :  décembre 2019 – janvier 2020 
 
Horaires : 9h30 – 13h / 14h – 17h00 
 
Nous proposons un stage de deux mois au sein de la Direction 
de la bibliothèque et des ressources documentaires 
 
Le/La stagiaire sera placé sous la responsabilité d’Isabelle 
Fournel, en charge de la documentation des collections Art 
nouveau-Art déco et Bijoux anciens, en vue de concourir à : 
- l’enrichissement des dossiers documentaires de créateurs et 
des dossiers thématiques 
- le signalement de ces dossiers dans le catalogue 
- le dépouillement des catalogues de ventes ainsi que leur 
récolement à partir du catalogue et en lien avec la 
Bibliothèque du MAD 
 
Compétences acquises au cours du stage :  

- Constitution de dossiers documentaires selon les 
besoins des équipes scientifiques du musée 

- Techniques de dépouillement et de signalement 
dans les bases de données 

- Saisie normalisée dans les bases de données 
documentaires 

- Techniques de récolement de collections 
 

Qualité : capacité d’adaptation, rigueur, esprit d’équipe   
 
Bonne pratique des applications informatiques : Word, saisie 
et/ou consultation de bases de données 
 

Merci de contacter : 

Véronique Sevestre 

Responsable du Centre de documentation 

01.44.55.59.86 

veronique.sevestre@madparis.fr 


