
29/04/2013 
 

                    Fiche de poste stage 
 
Structure 
d’accueil  

 
Nom : Département Neuflize OBC Art / Banque Neuflize OBC 
 
Adresse : 3, avenue Hoche 75008 Paris 
 
Domaine d’activité: Conseil en gestion de patrimoine artistique 
 

 
Missions 

 
Contenu du stage, activités confiées au stagiaire :  
Découverte de l’activité de conseil en gestion de patrimoine artistique de Neuflize OBCArt. 
* Mise à jour des dossiers clients  
* Mise à jour de la base de donnée (stockage, vente, assurance..) 
* Saisie d'inventaires ou de courriers types (compte rendu d'expertise, mandat de vente...) 
* Suivi de la facturation des frais de garde et des primes d’assurances tous risques objets d'art. 
* Suivi des demandes d’expertise 
* Recherche documentaire sur objets d’art  
 
Service et lieu du stage : 
Banque Neuflize OBC, 3 avenue Hoche 75008 Paris 
 
Nom et fonction du responsable du stage :  
Fanny Roger 
Conseiller en gestion de patrimoine artistique 
 
Contact pour candidature :  
Fanny Roger ou Alice Bourgoin 
01 56 21 84 76 
neuflize.art@fr.abnamro.com 
 
 

 
Emploi du 
temps 

 
durée du stage : 3 mois minimum, 6 mois maximum (à partir du 15 juin au plus tard) 
 
temps   complet      X                incomplet     
 
Durée hebdomadaire : 5 jours/ semaine (lu, ma, me, je, ve) 
 
Présences les dimanches ou jours fériés: néant 
Horaires   Matin : 9.30/13.00   Après-midi :   14.00/18.00 
 
Indemnisation : selon législation 435€/mois 
 
Avantages : cantine 
 

 
Profil du 
candidat 

 
Niveau d’études :  
M1 ou M2 
 
Expériences professionnelles :  
Connaissance du fonctionnement des ventes aux enchères 
Rigueur, sens de l’organisation 
Respect de la confidentialité 
 
Langues : 
Français  
Anglais 
 
Logiciels : 
Word, Excel, Powerpoint 
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