LOUIS VUITTON

MALLETIER A PARIS

STAGIAIRE
Assistant(e) de régie sur fonds Produits

Au cceur de la Direction du Patrimoine, vous accompagnez la Régie des Archives Intermédiaires de produits
dans son activité de gestion des fonds produits.

Dans ce cadre, vous découvrirez de maniere concrete les différentes taches quotidiennes de la Régie et
participerez a la gestion de certains projets liés a son activité.

Dans ce contexte, vos missions seront les suivantes :

- Indexation de nouveaux produits confiés a la régie (traitement documentaire & matériel,
recherches contextuelles, prises de vues, référencement dans I'outil de gestion)

- Support aupres des chargés de Régie sur la gestion des flux (préts/retours)
- Participation a des opérations de resserrage de fonds

- Participation a des opérations de versement interne au Patrimoine historique LV

Dans le cadre de votre activité, vous serez amené(e) a développer des contacts privilégiés avec I'ensemble des
interlocuteurs du Siége.

Deux évaluations réalisées avec votre maitre de stage a mi-parcours et en fin de stage vous permettront de
vérifier vos acquis en termes de compétences.

Profil :

Etudiant(e) spécialisé(e) en gestion de I'information, des archives ou de la documentation.
Anglais souhaité
Maitrise d'Excel

Démarrage dés que possible pour 6 mois a un an (alternance possible)

Lieu: Paris ler arrondissement.
Louis Vuitton Malletier
Direction des Ressources Humaines
2 rue du Pont Neuf — 75034 PARIS cedex 01

Vous pouvez postuler directement sur le site ou par mail a I’adresse :

recrutement.stages @fr.vuitton.com

Référence offre LVM13526
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