
 
 
 
 
STAGE / FICHE DE POSTE 
Assistant chargé de projets 
 
Descriptif : 
Assistance à des missions de direction artistique et de suivi de projets dans le domaine de l'art 
contemporain et de la culture, aussi bien pour des institutions publiques que privées (projets 
d'exposition, commandes d'art public, éditions…), en France et à l’étranger. 
 
Le ou la stagiaire aura en charge la recherche et l’analyse d’informations, la mise en place de dossiers 
artistiques, la prospection d’artistes, des études et analyses des contextes, la mise à jour des 
différentes données inhérentes aux projets menés, la retranscription d’entretiens, la rédaction de 
textes, l’archivage, la coordination et le suivi de certains projets en lien avec les agences de 
production et de communication, de presse, etc. 
Participation à des réunions et élaboration de compte-rendu. 
 
 
Profil recherché : 
Intérêt pour l’art contemporain, et éventuellement l’architecture  
Rigueur, autonomie, capacité d’adaptation 
Connaissance de l’anglais 
Maitrise des outils informatiques sur Mac (Powerpoint, Word) 
Maitrise rédactionnelle 
 
Modalités : 
Stage indemnisé. Gratification selon plafond horaire de la Sécurité sociale. 
 
Durée : 
Durée de trois à six mois, à négocier. 
 
Lieu : 
Paris, 10ème.  
 
 
Contact : Isabelle Bernini - Project Manager - isabelle@jeromesans.com 
 


