15/03/2013

Ecole du Louvre Fiche de poste stage

Structure
d’accueil

Nom : Fondation d’entreprise Carmignac
Adresse : 24 place Vendéme 75 001 Paris

Domaine d'activité: Fondation d'art contemporain

Missions

Contenu du stage, activités confiées au stagiaire :

Mise a jour du site internet et de la page Facebook

*Rédaction de biographies d'artistes

*Rédaction de descriptions d'ceuvres

sDemande d'autorisations de reproduction des ceuvres

*Mise a jour de la base de données

+Suivi du projet de création du catalogue de la collection

+Gestion de la boite mail générale de la Fondation

*Recherches diverses et variées

«Collaboration avec les membres de I'équipe de la Fondation sur les différents sujets en cours

Service et lieu du stage (préciser 'adresse si elle différe du siege social de I'établissement d'accueil) :
Fondation Carmignac, Carmignac Gestion, 12 place Vendéme 75 001 Paris

Nom et fonction du responsable du stage :
Gaia Donzet, Directrice de la Fondation

Contact pour candidature : fondation@carmignac.com

Emploi du
temps

durée du stage : 6 mois
temps complet ™ incomplet [J
Durée hebdomadaire : 5 jours par semaine

Présences les dimanches ou jours fériés: non
Horaires Matin: 09h30 Aprés-midi: 18h30

Indemnisation (obligatoire au-dela de 40 jours de stage) : 436,05€ / mois

Avantages (hébergement, ...) : tickets restaurants d’une valeur de 10€, remboursement transports 50%

Profil du
candidat

Niveau d'études : De formation Bac+3 minimum

«Bilingue anglais, plus une autre langue souhaitée,

«Connaissances et appétence en art moderne et art contemporain,

«Capacité et aisance rédactionnelle indispensable,

*Réactif(ve), organisé(e), rigoureux(se) et autonome, vous avez le sens des priorités, et un bon esprit d'analyse,
Bonne présentation demandée.

Logiciels : Word, Excel, Access, etc.
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