
 
FICHE DE POSTE 

Stagiaire assistant(e) communication et développement des publics 

La Fondation Carmignac, créée en 2000 à l’initiative d’Edouard Carmignac, est une fondation 
d’entreprise qui s’articule autour de deux axes : une collection qui comprend près de 300 œuvres et 
le Prix du photojournalisme remis annuellement. En partenariat avec la Fondation Carmignac, un 
lieu d’exposition accessible au public, la Villa Carmignac, a été créée sur le site de Porquerolles afin 
d’y exposer la collection et organiser des actions culturelles et artistiques. 

Description du stage proposé 

Lors du stage, vous contribuerez aux activités liées à la communication et aux développements des 
publics.  

Vous participerez au suivi :  

- du développement des partenariats publics et privés ; 
- de la politique de promotion de la Fondation ainsi que de sa politique des publics ; 
- du planning général des événements culturels et artistiques locaux, nationaux et 

internationaux ainsi qu’à la mise en œuvre des actions de communication de la Fondation ; 
- des partenariats, publicités et demandes presse et des reportings ; 
- des dossiers textes et images de la Fondation, en optimisant leur classement et leur 

valorisation (interne et externe) ; 
- de l’envoi des outils de communication et presse (print et digital) de la Fondation (interne et 

externe) ; 
- des contrats, demandes de droits, devis, facturation  
- des mises  à jour de la base de contacts de la Fondation. 

 
Compétences  

• Connaissance du secteur culturel et artistique et de ses principaux acteurs ; 
• Capacité et aisance rédactionnelles  
• Capacité à travailler en équipe 
• Réactif(ve), organisé(e) et rigoureux(se), sens des priorités et bon esprit d'analyse 
• Maîtrise des logiciels de traitement de l'image et mise en page (Photoshop, Illustrator, In 

design, Suite Adobe). 
• Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, Power Point…) 

Profil recherché : 

Etudiant(e) en Management des institutions culturelles/Communication. 

Anglais courant. 

Date de disponibilité : stage à pourvoir immédiatement. 

 


