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NATURE DU POSTE: Stage de longue durée 
 
INTITULÉ : Stagiaire au Service de la Communication et du Développement 
 
NOM:  
PRENOM:  
 
RESPONSABLE HIERARCHIQUE:     
 
TITRE : Directrice de la Communication et du Développement 
NOM: PERRIN 
PRENOM: Sonia 
 
LOCALISATION: FONDATION CARTIER POUR L’ART CONTEMPORAIN, 261 bd Raspail, 
75014 Paris    
 
Date de mise à jour de la fiche de poste: Août 2013 
 
 
 

 
 
PRINCIPALES MISSIONS : Sous la supervision stratégique de la Directrice de la Communication et 
du Développement, et auprès de la chargée des relations média et des relations publiques et de la 
chargée de projets Communication et Développement : 
 

I. Communication 
- Assister à l’administration du Service  
- Assurer un suivi des plans media 
- Assister à la logistique opérationnelle des événements de Relations Publiques (vernissages, 

cocktails, visites privées…) 
- Assurer une veille sur l’actualité artistique, le mécénat et les stratégies de communication 

 
II.  Développement 
- Réaliser un audit de la Base de données contacts informatique de la Fondation Cartier 
- Rédiger une note d’intention pour l’amélioration et la simplification de l’architecture de la base 
- Harmoniser et mettre à jour le fichier contacts 
- Participer à la recherche et à la constitution de nouveaux fichiers 

 
 
COMPETENCES : 
 

- Curiosité et connaissance du monde de l’art et de ses acteurs 
- Rigueur, grande capacité d’organisation 
- Dynamisme et enthousiasme 
- Autonomie 
- Aisance relationnelle 
- Bonne maîtrise des logiciels de bureautique (notamment excel) 
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- Bon niveau en anglais écrit et oral – L’espagnol serait un plus 
- Première expérience en communication souhaitée 

 
NIVEAU REQUIS : 
 
 

- Master I ou master II 
 
 
 
DIMENSION DU POSTE:  
 
Responsabilité budgétaire: Non 

� Encadrement d’équipe: Non 

� Mobilité : Non 

� Autres: Poste à pourvoir dès à présent 

 
 
Signature (Stagiaire)       Signature (Employeur) 
 
 
 
 
 
Contact : 
 
Laurène Blottière 
Responsable des relations média et des relations publiques 
Direction de la communication et du développement 
laurene.blottiere@fondation.cartier.com 
Ou 
johanne.legris@fondation.cartier.com

 


