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Secteur	
  
Communication	
  
	
  
Description	
  de	
  l'entreprise/de	
  l'organisme	
  
L'AGENCE	
  VERONIQUE	
  LOPEZ	
  EST	
  UNE	
  AGENCE	
  DE	
  RELATION	
  PRESSE	
  ET	
  DE	
  CONSEIL	
  EN	
  
COMMUNICATION	
  SPECIALISEE	
  DANS	
  L'ART,	
  LE	
  DESIGN,	
  L'ART	
  DE	
  VIVRE	
  ET	
  L'ARCHITECTURE	
  
D'INTERIEUR.	
  
	
  
Description	
  du	
  poste	
  

• SUIVRE	
  ET	
  GERER	
  UN	
  PROJET	
  
• RELATIONNEL	
  CLIENT	
  
• RENDEZ-­‐VOUS	
  MÉCÈNES	
  ET	
  DIRIGEANTS	
  	
  
• RELATIONNEL	
  JOURNALISTES	
  	
  
• AIDE	
  A	
  LA	
  REALISATION	
  DES	
  COMMUNIQUÉS	
  ET	
  DOSSIERS	
  DE	
  PRESSE	
  

	
  
Le	
  stagiaire	
  participera,	
  aux	
  côtés	
  des	
  attachés	
  de	
  presse,	
  au	
  fonctionnement	
  quotidien	
  de	
  l’agence	
  
et	
  sera	
  notamment	
  chargé	
  du	
  suivi	
  des	
  dossiers	
  clients,	
  des	
  revues	
  de	
  presse,	
  de	
  l’organisation	
  des	
  
rendez-­‐vous,	
  de	
  la	
  mise	
  à	
  jour	
  des	
  press-­‐books	
  et	
  de	
  la	
  base	
  de	
  données,	
  et	
  de	
  la	
  coordination	
  des	
  
relations	
  avec	
  la	
  presse.	
  
	
  
Le	
  stagiaire	
  pourra	
  également	
  se	
  voir	
  attribuer	
  d’autres	
  missions	
  telles	
  que	
  l’organisation	
  de	
  divers	
  
événements,	
  la	
  réalisation	
  de	
  documents	
  de	
  travail,	
  ou	
  encore	
  la	
  participation	
  à	
  des	
  événements	
  
presse.	
  	
  
	
  
En	
  fonction	
  de	
  son	
  niveau	
  d’étude	
  et	
  de	
  ses	
  compétences,	
  des	
  responsabilités	
  supplémentaires	
  
pourront	
  lui	
  être	
  confiées.	
  
	
  
Description	
  du	
  profil	
  recherché	
  
Qualités	
  requises	
  :	
  rigueur,	
  capacités	
  d’analyse	
  et	
  d’organisation,	
  très	
  bonnes	
  compétences	
  
rédactionnelles,	
  dynamisme,	
  autonomie,	
  sensibilité	
  à	
  l’esthétique	
  et	
  à	
  la	
  culture,	
  grande	
  polyvalence	
  
au	
  sein	
  d’une	
  petite	
  structure.	
  Bon	
  niveau	
  d’anglais.	
  
	
  
Date	
  de	
  prise	
  de	
  fonction	
  
Dès	
  que	
  possible	
  (fermeture	
  saisonnière	
  partielle	
  en	
  Aout)	
  pour	
  3	
  mois	
  min.	
  
	
  
Salaire	
  envisagé	
  
Gratification	
  stagiaire	
  
	
  
Lieu	
  
Paris	
  6e	
  
Site	
  web	
  de	
  l'entreprise/de	
  l'organisme	
  
www.agencelopez.com	
  


