
• Dans le document 
Word, sélectionner 
l’image sous laquelle 
on veut insérer une 
légende 

• Dans le ruban, cliquer 
sur Références puis sur 
l’icône Insérer une lé-
gende 

• En cliquant sur 
« Numérotation » on 
peut modifier le format 

• Cliquer sur OK pour 
valider 
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ATTENTION : la table des illustrations ne se met pas à jour automatiquement au fur et à mesure de la création des 

légendes 

• Se positionner sur la page dans laquelle on veut insérer une table des illustrations 

• Cliquer dans le ruban, onglet Références, sur l’icône « Insérer une table des illustrations » 

• Dans le menu qui s’affiche, sélectionner les paramètres d’affichage de la table des illustrations 
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Insertion d’une table des illustrations avec Microsoft Office 365 

Contacter : icare@ecoledulouvre.fr 

Mise à jour septembre 2024 

ATTENTION : la table des illustrations ne se met pas à jour automatiquement au fur et à mesure de la création des 

légendes 

• Faire un clic droit dans la table des illustrations existante ou sélectionner l’icône « Mettre à jour la table des 

illustrations » dans le ruban 

• Cliquer sur OK 

Après validation, la table des illustrations s’affiche 

en respectant la présentation choisie 

Sur Mac, on retrouve les mêmes fonctionnalités d’index, légendes (table des illustrations) et table des matières 
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